Smernica

o0 zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

¢. 1/2022

CL 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica je vypracovana ako interny predpis verejného obstaravatel’a — obec Jablon
[doplnit’ ndzov] v zmysle zédkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,ZVO*) v zneni u¢innom ku diu 31. 3. 2022.

2. Ugelom smernice je zabezpe&enie jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani
zékaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO.

CL 1
Vseobecné ustanovenia

1. [doplnit ndzov] je podl'a § 7 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym obstaravatel'om a pri zadavani
zékaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto zékona.

2. Verejnym obstardvanim st postupy podl'a ZVO, ktorym sa zadavaju zakazky na dodanie
tovaru, zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb, sutaz
navrhov, zad4dvanie koncesii na stavebné prace, zaddvanie koncesii na sluzby.

3. Tato interna smernica o postupe zadavania zakaziek s nizkou hodnotou bola vypracovana v
zmysle § 117 ZVO. Cielom tejto smernice je vytvorit ramec pre jednotny, efektivny a
hospodarny postup pri zad4vani zakaziek nizkou hodnotou.

4. Verejny obstaravatel’ je povinny pri verejnom obstardvani vSetkych zakaziek uplatiovat’
zékladné principy verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké zaobchddzanie,
nediskrimindcia hospodarskych subjektov, proporcionalita, transparentnost’, hospodarnost’ a
efektivnost.

C1. 111
Finan¢né limity — zakazka s nizkou hodnotou

Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatel'om je zakazka v hodnote
rovnakej a vyssej ako:

- 10 000,00 € a nizsej ako 180 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢&. 1
Z\V0),

- 10 000,00 € a nizsej ako 300 000,00 €, ak ide o zédkazku na uskuto¢nenie stavebnych
préac,

- 10000,00 € a nizsej ako 400 000,00 €, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby uvedene;j



Vv prilohe ¢. 1 zdkona o verejnom obstaravani,
- 10000,00 € a nizsej ako 215 000,00 €, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, ktorym su
potraviny.

CLIV
Predpokladana hodnota zakazky

1. Predpokladana hodnota zakazky na tucely ZVO a tejto smernice sa urcuje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty (bez DPH). Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zékazky d’alej
upravuje § 6 ZVO.

2. Verejny obstaravatel’ urcia predpokladant hodnotu zédkazky na zéklade udajov a informacii
o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel’
takéto udaje k dispozicii, uréi predpokladani hodnotu na zaklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na zaklade tidajov ziskanych inym vhodnym
spdsobom (printscreen, zdznam z telefonického prieskumu, iny vhodny sposob).

3. Predpokladand hodnota zakazky je platna v Case zacatia postupu zadavania zakazky s
nizkou hodnotou.

4. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
znizenia predpokladanej hodnoty pod finan¢né limity podla ZVO, vyhnutia sa zverejneniu
vyzvy na predkladanie pontk podl'a ZVO alebo vyhnutiu sa podaniu namietok podl'a ZVO.

CLV
Bezna dostupnost’ na trhu

1. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu st tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré:
a) st ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven
b) su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskuto¢iiované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela, dodavané, uskutociované alebo poskytované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najma tovary, stavebné
prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najmid tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

4. Vzorovy dokument k prevereniu beznej dostupnosti tovaru je uvedeny v prilohe €. 2 tejto
smernice.



CL VI
Pravidla postupu pri zadavani ziakaziek s nizkou hodnotou

1. Zadéavanie a obstaranie zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskutoCnenia stavebnych pradc a poskytnutie sluzieb vykonéva zodpovedny pracovnik
verejn¢ho obstaravatela, v ktorého kompetencii urcenej pracovnou naplilou je verejné
obstaravanie.

2. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby verejny obstaravatel’ postupuje tak, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli hospodarne.

3 Verejny obstaravatel’ méze vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstaravani podl'a § 108 ods.
2 ZVO.

4. Ak verejny obstaravatel vyzve na predloZzenie ponuky viac hospodarskych subjektov za
ucelom zadania zdkazky, vyzve tieto hospodarske subjekty na to uréenou funkcionalitou
elektronickej platformy a je povinny zabezpeCit dodrzanie principov rovnakého
zaobchadzania a nediskriminacie.

5. Verejny obstaravatel’ pri zaddvani zékaziek s nizkou hodnotou mdze postupovat’ podla §
109 az 111 ZVO, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.
Verejny obstaravatel nie je povinny pouzit elektronickil platformu (alebo na to urceny
elektronicky prostriedok v rdmci prechodného obdobia do 1. 2. 2023), a ani postupovat’ podla
§ 117 ods. 6 ZVO (a bodu 6 tohto ¢lanku), ak je splnena niektora z podmienok podla § 81
pism. b), d) az h), § 115 ods. 3 a4 ZVO alebo ak:

a) v postupe podl'a § 117 ods. 6 ZVO nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna
z predlozenych pontk bez vykonania podstatnych zmien nespliia poziadavky uréené
verejnym obstaravatelom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadzad nespliia
podmienky ucasti, a za predpokladu, Ze pdvodné podmienky zadavania zdkazky sa
podstatne nezmenia,

b) zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby sa zadava z dovodu mimoriadnej udalosti nesposobenej verejnym
obstaravatelom, ktord nemohol predvidat, a vzhladom na vzniknutd casovu tiesen
nemozno postupovat’ s pouzitim elektronickej platformy (alebo na to urceného
elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia do 1. 2. 2023) a ani podla §
117 ods. 6 ZVO.

6. Verejny obstaravatel’ pri zaddvani zakaziek S nizkou hodnotou na:

- dodanie tovarov (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzieb (okrem sluzieb podla
prilohy €. 1 ZVO), ktorych predpokladand hodnota je rovnaka alebo vysSia ako
70 000,00 € bez DPH a zaroven je nizsia ako 100 000,00 €,

- uskutoc¢nenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia
ako 180 000,00 € bez DPH a zaroven je nizsia ako 300 000,00 € bez DPH,

- poskytnutie socidlnych sluzieb a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe €. 1
ZVO, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 260 000,00 € bez



DPH a zaroven je nizsia ako 400 000,00 € bez DPH,

vykonava v stlade s ustanoveniami § 117 ods. 6 az 9 ZVO elektronicky, prostrednictvom
elektronickej platformy (alebo na to urCeného elektronického prostriedku v ramci
prechodného obdobia do 1. 2. 2023), pri¢om vyzva na predkladanie ponuk sa zverejiiuje vo
Vestniku verejného obstaravania vedenom Uradom pre verejné obstaravanie v zmysle § 117
ods. 9 ZVO. Vyzva na predkladanie ponuk sa odosiela na uverejnenie prostrednictvom na to
urcenej funkcionality elektronickej platformy a obsahuje najmi tidaje a informécie podla §
117 ods. 7 ZVO.

Lehota na predkladanie, uvedena vo vyzve na predkladanie pontuk v stlade s § 117 ods. 8
ZVO nesmie byt kratSia ako:
a) sedem pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zékazku na dodanie tovaru alebo zédkazku na poskytnutie sluzby,
b) devét pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zéakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

7. Postup pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou je nasledovny:
- opisat’ a Specifikovat’ predmet zakazky,
- urcit’ predpokladant hodnotu zékazky,
- urobit’ Test beznej dostupnosti (priloha ¢. 2 smernice),
- vykonat zadavanie zakazky sposobom v zmysle bodov 4, 5 a 6 tohto ¢lanku,
v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky a beznej dostupnosti na trhu,
- vyhodnotit’ zad4avanie zdkazky alebo predlozené ponuky uchadzacov.

8. Kritériom pre vyhodnotenie poniik mdze byt najnizSia cena, najlepsi pomer kvality a ceny
alebo néklady, s pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najméd nakladov pocas Zivotného
cyklu. Sucastou vyzvy je aj informacia pre uchadzaca, ze proti rozhodnutiu verejného
obstaravatel'a o vybere najvhodnejSieho uchadzaca pri postupe zadavania zakazky s nizkou
hodnotou nie je mozZné podat’ Ziadost’ 0 napravu a namietky v zmysle zakona o VO.

9. Zodpovedny pracovnik pisomne oznami vysledok vyhodnotenia tispesnému uchadzacovi a
vyzve ho na predloZenie zmluvy.

10. S tspeSnym uchadzacom bude uzatvorena zmluva, ktord obsahuje kvalitativne,
kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstardvania, termin, ako aj sankcie
za poruSenie zmluvnych podmienok doddvatelom predmetu zakazky. V oddvodnenych
pripadoch je postacujice vystavit objednavku na predmet zakazky.

11. Ak verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou neuplatni postup podla §
109 az 111 ZVO, verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu s uchadzatom, ktory nesplia
podmienky ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZVO alebo ak u neho existuje dovod na
vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO. Verejny obstaravatel’ mdéze odmietnut’ uzavriet
zmluvu s uchddzacom, u ktorého existuje dévod na vylucenie podla § 40 ods. 8 pism. d)
ZVO. Ustanovenie § 11 ZVO tymto nie je dotknuté.

12. Zmena zmluvy pocas jej trvania sa moze uskuto¢nit’ iba v stlade s ustanovenim § 18
Z\VO.

13. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou moéze vyuzit’ elektronicktl
aukciu.



CL VIl
Dokumentacia a zverejiiovanie

1. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadévania zakaziek v sulade
so ZVO a uchovava ich najmenej 10 rokov po uzavreti zmluvy (objednavky, faktury,
potvrdenia o dodani tovaru), ak osobitny predpis neurcuje inak.

2. Verejny obstaravatel’ je povinny poslat’ na uverejnenie v profile verejného obstaravatel’a
suhrnna spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho
polroka, a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskoér do 60 dni po
skonceni kalendarneho polroka, v ktorej pre kazdu takato zakazku uvedie najmd zmluvnu
cenu, predmet zakazky a identifikaciu dodavatel'a v rozsahu:
a) obchodné meno alebo nazov,
b) adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti,
c) identifika¢né Cislo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych osob,
podnikatel'ov a organov verejnej moci,
d) meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je fyzickou
0sobou — podnikatel'om.

3. Dokumentacia verejného obstaravania pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou:
- vyzva na predlozenie ponuky a prislusné prilohy,
- printscreen stranky so zverejnenou vyzvou, ak sa uplatnilo,
- dorucené ponuky,
- zaznam z vyhodnotenia ponuk,
- odoslané oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk,
- doklady, ktoré uchadza¢ nahradil cestnym vyhlasenim, ak sa uplatnilo,
- printscreen webovej stranky so zverejnenym vysledkom, ak sa uplatnilo,
- kopia objednavky, alebo zmluvy.

CL VIII
Zavereéné ustanovenia

Této smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatel’a.
Této smernica bola schvalena starostom obce Jablom.

Tato smernica je zverejnena na stranke obce Jablon-www.obecjablon.
Smernica ¢€.1/2022 nadobuda ucinnost’ dna 01. 04. 2022.

el A

V Jabloni dia 01. 04. 2022

[Viadimir Koscelnik, starosta obce]

Prilohy:
1. Finan¢né limity pre zékazky s nizkou hodnotou
2. Test beznej dostupnosti — VZOR
3. Zéaznam z0 zadavania zakazky s nizkou hodnotou - VZOR



Priloha ¢&. 1
FINANCNE LIMITY

Zakazka s nizkou hodnotou
Komodita Finanény limit

Tovary (okrem potravin), Sluzby (okrem | > 10 000 < 100 000/180 000* € bez DPH
socidlnych a inych osobitnych sluzieb)

Potraviny > 10 000 < 140 000 € bez DPH

Sluzba uvedena v prilohe ¢. 1 ZVO (Socialne | > 10 000 < 400 000 € bez DPH
a iné osobitné sluzby)

Stavebné prace > 10 000 < 300 000 € bez DPH

* plati pre obec, vy$si uzemny celok, pravnicku osobu — verejnopravnu instituciu, zdruzenie
definované v zakone o verejnom obstaravani




Priloha ¢&. 2
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

DIrUR ZAKAZKY: ..ottt ettt et ettt eesbeebeeetbeenbeesaaeeanneeree s
Predpokladand hodnota ZaKazKy: ..........cc.eoeciiiiiiiiiiiieeeeee e

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené
kumulativhym sposobom a pri ,.teste beznej dostupnosti® musi byt naplnend kazda z
uvedenych podmienok:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

1 | St pontikané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich
vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskuto¢nené alebo
poskytnuté a zaroven

2 | Su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocnované
alebo poskytované pre verejného obstaravatel’a, dodavané,
uskutoc¢nované alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov

a iné osoby na trhu — t. j., nebolo potrebné ich upravit’ (ich
vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 a 2 ANO, je mozné uviest, ze predmet zakazky je v
danom case bezne dostupny na trhu.

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ul'ah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beZnej dostupnosti na
trhu:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

w

Su urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb

4 | Su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 3 a4 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zékazky je
v danom ¢ase bezne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, ze uvedenie nepravdivych informécii v tomto vyhlaseni je
mozné povazovat’ za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nendvratného financného
prispevku

Zaver*: Bezne dostupny/a tovar, Nie bezne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebnd praca | sluzba alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k




podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odovodnenie




Priloha ¢. 3

ZAZNAM ZO ZADAVANIA ZAKAZKY S NiZKOU HODNOTOU

Verejny obstaravatel”:
Predmet zakazky:
Kod CPV:

Spdsob a forma vykonania zaddvania zakazky s nizkou hodnotou:

Uchadzaci

Por. ¢. Dodavatel’ Cena (v €) Kontaktna Datum prijatia
(obchodné osoba ¢islo | ponuky a
meno, adresa telefon poznamka
sidla alebo
miesta
podnikania)

1.

2.

3.

Vybrany dodavatel’:

Zdovodnenie vyberu a priebehu vyberu uspesného uchddzaca s uvedenim casu a vysledku
vyhodnotenia prieskumu trhu:

Pouzité kritérium na vyhodnotenie ponuk:
Obstaravacia cena za predmet zédkazky:
Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravneni podnikat”:
Spdsob vzniku zavézku:
- na zéklade zmluvy,

- na zaklade pisomnej objedndvky a jej naslednej akceptacie.

Vyhlasujem, Ze v stvislosti s tymto zadavanim zakazky s nizkou hodnotou spiiiam zakonné
podmienky nestrannosti a dovernosti.

zamestnanec zodpovedny za zadavanie zakazky s nizkou hodnotou (meno, priezvisko a
funkcia, podpis a datum):

Prilohy:




